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de proteccao dos bens imdveis classificados de interesse
nacional, categoria em que ora se insere o Paldcio de
Ficalho.

Foram cumpridos os procedimentos de audicdo de
todos os interessados previstos no artigo 27.° da Lei
n.° 107/2001, de 8 de Setembro, bem como nos arti-
gos 100.° e seguintes do Cddigo do Procedimento
Administrativo.

Assim:

Nos termos da alinea g) do artigo 199.° da Cons-
tituicdo, o Governo decreta o seguinte:

Artigo 1.°

Classificacao

O presente decreto procede a classificacdo, como
monumento nacional, do Palacio de Ficalho, sito na fre-
guesia de Santa Maria, concelho de Serpa, distrito de
Beja, conforme planta constante do anexo ao presente
decreto, do qual faz parte integrante.

Artigo 2.°

Zona especial de proteccao

A zona especial de protec¢ao do Palacio de Ficalho,
ora classificado como monumento nacional, € fixada por
portaria no momento em que for definida a zona especial
de protec¢ao do ndcleo intramuros da vila de Serpa.

Visto e aprovado em Conselho de Ministros de 15
de Marco de 2007. —José Socrates Carvalho Pinto de
Sousa — Maria Isabel da Silva Pires de Lima.

Assinado em 29 de Margco de 2007.
Publique-se.
O Presidente da Republica, ANIBAL CAVACO SILVA.

Referendado em 2 de Abril de 2007.

O Primeiro-Ministro, José Socrates Carvalho Pinto de
Sousa.

I
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REGIAO AUTONOMA DOS AGORES

Assembleia Legislativa

Decreto Legislativo Regional n.° 10/2007/A

Regime geral dos arquivos e do patrimonio arquivistico
da Regiao Auténoma dos Agores

Sendo o arquivo de um organismo a memoria de uma
instituicao e um instrumento de apoio a tomada de decisao
e a comprovacao dos factos, importa que a conservagao
dos documentos seja determinada por imperativos de
natureza administrativa, legal, fiscal e historica.

A racionalizacao do ciclo de vida dos documentos
visa assegurar uma gestao efectiva dos recursos infor-
mativos com o consequente aumento da eficicia admi-
nistrativa, garantindo a preservagdo da memoria colec-
tiva da Regido.

Neste contexto, o presente diploma visa dotar a
Regido Auténoma dos Agores de um instrumento juri-
dico fundamental para a implantacdo de um regime que
permita a adequada gestdo da documentagao produzida
pela Administracao Publica na Regiao, pelo que nele
se estabelecem normas relativas aos principios e regime
geral dos arquivos e do patriménio arquivistico regional,
a fixacao de tabelas de seleccao de documentos, comu-
nicacao e conservacao dos mesmos, assim como a criacao
da comissdo coordenadora para os arquivos da Regiao
Auténoma dos Acores (CCARAA), enquanto 6rgao de
gestao regional dos arquivos, cabendo-lhe propor a defi-
nicdo da politica arquivistica regional, o acompanha-
mento da sua execucgao e a ac¢ao fiscalizadora.

Refira-se, por fim, que, atento o facto de nos ultimos
anos se terem verificado importantes transformagoes
que afectam a gestao dos arquivos, como € o caso do
desenvolvimento das novas tecnologias da informacao
e da comunicacdo, o presente diploma preceitua que
os servicos devem promover e implantar as novas tec-
nologias da informagao na gestdo documental dos seus
arquivos, desde que seja garantida a fiabilidade e inte-
gridade da informagao.

Assim, a Assembleia Legislativa da Regido Auténoma
dos Acores decreta, nos termos da alinea a) do n.° 1
do artigo 227.° da Constituicao da Republica e da ali-
nea c) do n.° 1 do artigo 31.° do Estatuto Politico-
-Administrativo da Regido Auténoma dos Acores, 0
seguinte:

CAPITULO 1
Disposicoes gerais
SECCAO I

Objecto, ambito e atribuigdes

Artigo 1.°
Objecto

O presente diploma estabelece o regime geral dos
arquivos e do patrimdnio arquivistico da Regido Auto-
noma dos Acores.

Artigo 2.°
Ambito de aplicacao

1— O regime geral dos arquivos e do patrimdnio
arquivistico da Regido Auténoma dos Agores aplica-se
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a Assembleia Legislativa da Regiao Autonoma dos Aco-
res e a todos os servigos e organismos da administracao
publica regional, incluindo os institutos publicos regio-
nais e os fundos e servicos personalizados regionais, bem
como as autarquias locais da Regiao.

2 — O regime estabelecido no presente diploma apli-
ca-se, igualmente, aos arquivos privados localizados na
Regido Auténoma dos Acores.

Artigo 3.°

Atribuicées da Regido Auténoma dos Acores

No ambito do regime geral e do patriménio arqui-
vistico regional, cabe a Regido Auténoma dos Acores,
em especial:

a) Programar e regulamentar a avaliacdo, a selecgio
e a eliminacido da documentacao;

b) Promover uma correcta aplicacdo das normas de
organizagao documental, nomeadamente quanto a clas-
sificacdo e a ordenacao;

¢) Garantir, facilitar e promover o acesso a docu-
mentagido, nomeadamente através de instrumentos de
descricao normalizados;

d) Definir as condicoes gerais e especiais da comu-
nicaciao dos documentos;

e) Promover a coordenagio entre 0s arquivos;

f) Promover a formacdo profissional de técnicos de
arquivo;

g) Fomentar a investigagao arquivistica;

h) Promover a cooperagao regional, nacional e inter-
nacional no dominio de arquivos;

i) Garantir a conservagdo, o restauro e a valorizagio
da documentacao;

J) Garantir a qualidade das instalagdes destinadas aos
arquivos.

SECCAO IT

Principios gerais

Artigo 4.°
Principio da inventariacao

A Regido Auténoma dos Acores compete promover
a inventariagdo do patriménio arquivistico regional,
assegurando o levantamento sistemdtico, actualizado e
tendencialmente exaustivo dos bens culturais com vista
a respectiva identificagdo, e apoiar a organizacao dos
arquivos regionais, qualquer que seja a sua natureza.

Artigo 5.°

Principio da acessibilidade

A Regido Auténoma dos Acores compete garantir,
facilitar e promover o acesso a documentacido detida
por entidades publicas regionais.

Artigo 6.°
Principio da preservacao e valorizacao do patriménio

1 —E direito e dever da Assembleia Legislativa da
Regidao Autéonoma dos Agores, dos servigos e organismos
da administragao publica regional, incluindo os servicos
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personalizados, fundos auténomos e institutos puablicos
regionais, da administragao local, e de todos os cidadaos
e entidades privadas residentes na Regido Auténoma
dos Acores preservar, defender e valorizar o patrimonio
arquivistico regional.

2 — Todos os servigos e organismos abrangidos pelo
ambito de aplicagdo do presente diploma estio obri-
gados a colaborar entre si na concretizagdo dos objec-
tivos previstos neste decreto legislativo regional.

Artigo 7.°
Promocao das novas tecnologias

1 — As entidades publicas abrangidas pelo presente
diploma devem priorizar o uso das tecnologias da infor-
magao e de comunicacdo no tratamento da documen-
tacdo, em todos os aspectos da gestdo e difusdo da
informacao.

2 — O tratamento, conservagao e difusao dos docu-
mentos autenticados mediante certificagdo electronica
carecem de regulamentacdo especifica adequada as
caracteristicas especiais daqueles documentos, de forma
a poderem incorporar-se junto dos restantes documen-
tos e integrar-se nas respectivas séries documentais, seja
qual for o suporte fisico em que se encontrem.

3 — A preservagao dos documentos electronicos rea-
lizar-se-a de forma a garantir que os documentos per-
manecam completos, tanto no seu conteido como na
sua estrutura e contexto, fidveis quanto ao seu conteudo,
auténticos enquanto originais que nao sofrerao alteragao
em eventuais migragoes e acessiveis quanto a sua loca-
lizacao e legibilidade.

Artigo 8.°
Centralizacao dos arquivos

A gestdo e coordenagdo da documentacdo gerada
deve ser centralizada num tnico organismo em cada
entidade.

Artigo 9.°
Principio da proveniéncia

A organizacido dos arquivos respeita a proveniéncia
e a estrutura interna das respectivas entidades.

CAPITULO IT

Gestao regional dos arquivos

SECCAO I

Arquivo

Artigo 10.°

Conceito

1 — Arquivo corresponde a um conjunto de docu-
mentos, qualquer que seja a sua data ou suporte mate-
rial, reunidos no exercicio da sua actividade por uma
entidade, pablica ou privada, e conservados, respeitando
a organizacao inicial, tendo em vista objectivos de gestao
administrativa, de prova ou de informacao, ao servigo
das entidades que os detém, dos investigadores e dos
cidadaos em geral.
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2 — Arquivo corresponde ainda a uma instituicao ou
unidade administrativa responsavel pela custddia, con-
servagao e comunicacao dos documentos de arquivo que,
no ambito da instituigdo a que pertenga, colabora na
producdo documental e na normalizagdo dos circuitos.

Artigo 11.°

Documento de arquivo

O documento de arquivo corresponde ao testemunho,
qualquer que seja a sua data, forma ou suporte material,
que contém uma informagao e é produzido ou recebido
por uma entidade publica ou privada no exercicio da
sua actividade.

SECCAOII

Arquivos publicos regionais

Artigo 12.°

Fases dos conjuntos documentais

Os conjuntos documentais observam as seguintes
fases:

a) A fase corrente — constituida por documentos cor-
respondentes a processos ainda nao concluidos, em que
0s mesmos sa0 necessarios, prioritariamente, a activi-
dade do organismo que os produziu ou recebeu;

b) A fase definitiva— em que os documentos sio
considerados de conservacdo permanente, para fins pro-
batdrios, informativos ou de investigacdo € que a sua
importancia intrinseca seja reconhecida em funcao da
preservagdo da memoria do organismo e da Regido.

Artigo 13.°

Sistema regional de arquivos
1 — Integram o sistema regional de arquivos:

a) A comissdo coordenadora para os arquivos da
Regidao Auténoma dos Acores, adiante designada por
comissao coordenadora;

b) Os arquivos da administracio regional auténoma
e da administragao local;

¢) Os Arquivos Regionais, sediados em Angra do
Heroismo, Horta e Ponta Delgada.

2 — A composicdo, as competéncias e o funciona-
mento da comissdo coordenadora referida na alinea a)
do ntimero anterior constam de decreto regulamentar
regional.

Artigo 14.°

Sistemas de gestao de documentos

1— A gestao de documentos é o controlo eficiente
e sistemdtico da produgao, recepcao, manutengao, uti-
lizacao e destino final dos documentos de arquivo,
incluindo os processos para constituir e manter prova
e informacgao sobre actividades e transacgoes.

2 — Os responsaveis pelos documentos publicos
devem dispor de um tnico sistema de gestao documental
regional que compreenda a produgio, a tramitagio, o
controlo, a seleccdo e¢ a conservagdo dos documentos
€ 0 seu acesso, garantindo o seu correcto tratamento,
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bem como um sistema tnico de codificacao da validade
temporal dos documentos pertencentes as fungdes-meio.

3 —Todos os documentos publicos devem garantir
a autenticidade e a integridade dos conteudos infor-
mativos, a confidencialidade e a respectiva conservagao,
independentemente das técnicas e dos suportes uti-
lizados.

Artigo 15.°

Avaliacao e seleccao de documentos

1— A avaliacdo dos documentos de arquivo respeita
a determinacdo do seu valor para efeitos da respectiva
conservacao permanente ou eliminacao, findos os prazos
de conservacdo em fase activa, a estabelecer nos termos
dos artigos 16.° e 18.° deste diploma.

2 — Os prazos de conservacido dos documentos siao
contados a partir da data em que os mesmos foram
mandados arquivar e, na sua falta, da data final dos
processos ou dos documentos integrados em coleccao,
dos registos ou da constituicao dos dossiers.

3 — Cabe a comissao coordenadora a determinagao
do destino final da documentagao na posse de qualquer
dos servicos referidos nas alineas a), b) e ¢) do n.° 1
do artigo 18.°, sob proposta do dirigente maximo destes
mesmos Servicos.

Artigo 16.°

Documentos de conservacao permanente

Sao considerados documentos de conservagido per-
manente as séries ou subséries documentais que:

a) Contenham documentos relativos a criacdo e
constitui¢cao, organizagdo e regulamentagdo do orga-
nismo produtor, bem como a sua extingao;

b) Reflictam o funcionamento do organismo, bem
como a evolugao das suas politicas e estratégias;

¢) Retratem as fungbes especificas do organismo;

d) Retratem sumariamente os meios de que o orga-
nismo dispoe no cumprimento das suas fungoes;

e) Permitam medir o impacte e a eficacia das acti-
vidades desenvolvidas;

f) Integrem documentos que garantam a protec¢ao
de direitos do organismo produtor, de outras entidades
e de individuos;

g) Incluam documentacéo relativa a casos de con-
tencioso ou firmem jurisprudéncia;

h) Sirvam ao controlo arquivistico;

i) Contenham documentos referentes a factos par-
ticularmente relevantes da vida do organismo;

j) Contenham documentos de divulgacdo ou promo-
¢ao do organismo;

) Veiculem informacoes relevantes sobre aconteci-
mentos, movimentos ou tendéncias em histéria politica,
econdmica, social, cultural, religiosa ou cientifica.

Artigo 17.°

Processo de avaliacao

1— O processo de avaliacdo inicia-se com a cons-
tituicdo de uma equipa de avaliacdo, a criar no ambito
do servico interessado, a qual procedera:

a) Ao levantamento de toda a documentacao existente
no respectivo servico, fazendo constar os dados reco-
lhidos em documento apropriado, a fornecer pela comis-
sao coordenadora;
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b) A elaboracio de projecto de regulamento que con-
tenha a tabela de seleccido de documentos da qual conste,
designadamente, a classificacio da documentacao,
designacdo da série e subsérie documental, prazo de
conservagao em fase activa e indicagao do destino final.

2 — A equipa de avaliagao € constituida por despacho
do membro do Governo Regional que tutela o servico
em causa, o qual deverd designar como coordenador
0 arquivista responsavel pelo arquivo central da mesma,
ou pelo Presidente da Assembleia Legislativa da Regiao
Auténoma dos Agores, ou, ainda, no caso das autarquias
locais, por despacho do respectivo presidente do 6rgao
executivo.

Artigo 18.°

Tabelas de seleccao de documentos

1 — A avaliagao, selecgao e eliminagdo de documen-
tos € realizada nos termos das tabelas a aprovar apds
parecer vinculativo do servico coordenador para os
arquivos da Regido, de acordo com o seguinte:

a) Por despacho do Presidente da Assembleia Legis-
lativa da Regiao Auténoma dos Acores, sob proposta
do respectivo secretdrio-geral, e de acordo com o pro-
jecto de regulamento elaborado pela equipa de ava-
liagdo, no caso de documentagao na posse da Assembleia
Legislativa da Regiao Auténoma dos Acores;

b) Por portaria conjunta do membro do Governo
Regional que superintende nos servigos e entidades
envolvidos e do membro do Governo Regional com com-
peténcia em matéria de administragao publica;

¢) Por despacho do presidente do 6rgdo executivo
da autarquia local, apds aprovacdo do drgdo delibe-
rativo.

2 — O parecer da comissdo coordenadora referido
no n.° 1 deste artigo deve ser emitido no prazo de 60 dias
ateis a contar da recepgdo do respectivo pedido de
parecer.

Artigo 19.°

Eliminacao de documentos

1 — A eliminacao dos documentos aos quais nao seja
reconhecido valor de conservacdo permanente deve ser
efectuada ap6s o cumprimento dos respectivos prazos
de conservacao fixados na tabela de seleccao.

2 — A eliminagdo dos documentos que ndo estejam
mencionados na respectiva tabela de selecgao carece
de autorizagdo expressa do membro do Governo Regio-
nal com competéncia em matéria de administracao
publica ou, no caso da Assembleia Legislativa da Regido
Auténoma dos Acores, do respectivo Presidente, ou,
no caso das autarquias locais, do presidente do 6rgao
executivo, ouvido o servigo coordenador.

3 — A decisdo sobre o processo de eliminagao deve
atender a critérios de confidencialidade e racionalidade
de meios € custos.

Artigo 20.°
Substituicao do suporte

1— A substituicio do suporte dos documentos
obedece a critérios que garantam a sua preservacao,
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seguranca, autenticidade, durabilidade e consulta, de
acordo com as normas técnicas e recomendacgoes con-
sagradas a nivel internacional, designadamente pela
International Standard Organization, abreviadamente
designada por ISO.

2—0Os documentos de conservagdo permanente
devem ser mantidos no seu suporte original, excepto
nos casos cuja substituicao seja prévia e expressamente
autorizada pela comissao coordenadora, a quem com-
pete a definicdo dos seus pressupostos técnicos.

Artigo 21.°

Microfilmagem de documentos

1— Os servicos abrangidos pelo presente diploma
podem recorrer a microfilmagem dos seus documentos
como forma de conservacdo da informacao, a realizar
em servigo da entidade interessada ou mediante recurso
a entidade para tal habilitada, com observancia dos cri-
térios estabelecidos no artigo anterior.

2 — O suporte filmico a que alude o nimero anterior
nao poderd apresentar cortes, emendas ou quaisquer
outras alteracOes que ponham em causa a sua integri-
dade e reproduzird os respectivos termos de abertura
e de encerramento referidos no artigo anterior.

3 — Do termo de abertura constara obrigatoriamente
a identificacdo dos responsaveis pela transferéncia da
informacao, local, data de execugao da transferéncia e
natureza dos documentos microfilmados.

4 — Do termo de encerramento constard a declaragcao
de que as imagens constantes do microfilme siao repro-
dugbdes totais e exactas dos documentos originais, a assi-
natura do responsavel pelo servico de microfilmagem
e o carimbo respectivo.

5 — Devera ser elaborado um registo e fichas de con-
trolo de qualidade do suporte filmico produzido.

6 — As cOpias obtidas a partir de microcopia auten-
ticada tém a forca probatdria do original, nos termos
do disposto no artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 447/88,
de 10 de Dezembro.

Artigo 22.°

Outros mecanismos de substituicao do suporte

O uso de outros meios técnicos de substituicao do
suporte de documentos para além da microfilmagem,
designadamente o suporte digital, s6 pode fazer-se desde
que seja obtida, para o efeito, a autorizacdo expressa
do membro do Governo com competéncia em matéria
de administragdo publica ou, no caso da Assembleia
Legislativa da Regido Autéonoma dos Acores, do res-
pectivo Presidente, ou, no caso das autarquias locais,
do presidente do 6rgdo executivo, ouvido o servi¢o coor-
denador, a qual deve ser fundamentada na capacidade
do meio a empregar para cumprir com o0s requisitos
estabelecidos no artigo anterior do presente diploma.

Artigo 23.°

Contratacao para a gestao de arquivos piublicos

O recurso a contratacao de entidade externa para
a gestdo, conservagao e custddia de qualquer arquivo
publico tem carécter excepcional e s6 € autorizado em
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caso de urgéncia devidamente fundamentada pelo res-
pectivo membro do Governo Regional ou, no caso da
Assembleia Legislativa da Regido Auténoma dos Aco-
res, do respectivo Presidente, ou, no caso das autarquias
locais, do presidente do 6rgao executivo.

SECCAO III

Arquivos privados

Artigo 24.°

Definicao

1 —Sao arquivos privados os produzidos por enti-
dades privadas, cuja actividade se desenvolva na Regiao
Auténoma dos Acores.

2 — Os arquivos privados distinguem-se em arquivos
de pessoas colectivas de direito privado integradas no
sector publico e arquivos de pessoas singulares ou colec-
tivas privadas.

Artigo 25.°

Colaboracao com a Igreja Catélica e demais confissées religiosas

O Governo Regional, através do membro do Governo
responsavel pelo patriménio arquivistico da Regido,
estabelecera a adequada colaboragao com a Igreja Cat6-
lica e as demais confissoes religiosas para a melhoria,
conservagao, estudo e difusdo dos arquivos destas con-
fissdes que possuam um valor publico ou histdrico rele-
vante para a Regiao.

Artigo 26.°

Arquivos de entidades privadas sem fins lucrativos

O Governo Regional, através do servico coordenador
para os arquivos da Regido, deve apoiar tecnicamente
as entidades privadas sem fins lucrativos que possuam
um patrimoénio arquivistico de especial relevancia, desde
que as mesmas manifestem essa vontade mediante
requerimento.

Artigo 27.°

Dever de conservacao

1— Os detentores de arquivos ou de documentos
classificados estdo obrigados a conserva-los, de acordo
com as regras arquivisticas nacionais.

2 — Os mesmos detentores estao obrigados a comu-
nicar ao servi¢o coordenador para os arquivos da Regiao
as acgoes de conservacdo, de restauro ou reproducao,
podendo esta entidade realizar exames técnicos de ins-
peccdo e ordenar a suspensao das acgdes que nio decor-
ram de acordo com as normas estabelecidas.

Artigo 28.°

Apoio técnico e financeiro

Ao dever de conservagdo estabelecido no ndmero
anterior corresponde o direito ao apoio técnico e ao
apoio financeiro, em termos a definir por portaria do
membro do Governo Regional com competéncia em
matéria de politica arquivistica.
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Artigo 29.°

Depésito de documentacao

1— O proprietario de arquivos ou de documentos
integrados no patriménio protegido pode deposita-los,
sem perda dos seus direitos de propriedade, em arquivos
publicos regionais.

2 — O depésito a que se refere o nimero anterior
far-se-4 mediante protocolo de que constem as condi-
¢Oes estabelecidas pelo depositante e a aceitagao destas
pelo depositério.

3 — O depdsito poderd dar lugar a uma contrapartida
econdmica a estipular no protocolo de cedéncia.

4 — Beneficia do referido no niimero anterior o par-
ticular que, sendo proprietario de documentagao inte-
grada no patriménio arquivistico protegido, a disponi-
bilize ao publico nos termos semelhantes aqueles em
que estaria disponivel se depositada em arquivos publi-
Ccos regionais.

Artigo 30.°

Compensacao pelo acesso piiblico

1— O encargo decorrente da comunicagio e do
acesso publico da documentagao detida por particulares,
quando feita de forma regular, pode ser suportada pelo
Governo Regional, sob proposta do servi¢o coordenador
para os arquivos da Regiao.

2 — O encargo decorrente da comunicacio ocasional
pode ser compensado por uma prestagdo econdémica pro-
porcional, quer aos incomodos causados, quer as van-
tagens econdmicas auferidas pelo utilizador.

3 — Na falta de acordo entre o proprietério e o inte-
ressado na utilizacao dos documentos, o montante da
compensacao ¢ arbitrado pelo servico coordenador para
os arquivos da Regido.

CAPITULO III

Comunicacao e conservacao do patriménio
arquivistico regional

Artigo 31.°

Comunicacao

1—E garantida a comunicacdo da documentacio
conservada em arquivos publicos regionais, salvas as
limitacOes decorrentes dos imperativos da conservacao
das espécies e sem prejuizo das restricoes impostas pela
lei.

2 — Nao sao comunicéveis os documentos que con-
tenham dados pessoais de cardcter judicial, policial ou
clinico, bem como os que contenham dados pessoais
que ndo sejam publicos, ou de qualquer indole que possa
afectar a seguranca das pessoas, a sua honra ou a inti-
midade da sua vida privada e familiar e até a sua imagem.

3 — Exceptuam-se do nimero anterior as situagdes
em que os dados pessoais puderem ser expurgados do
documento que os contém, sem perigo de identificacao,
se houver consentimento uninime dos titulares dos inte-
resses legitimos a salvaguardar.

4 — Exceptuam-se ainda os casos em que tenham
decorrido 50 anos sobre a data da morte da pessoa a
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que respeitam os documentos ou, nao sendo esta data
conhecida, decorridos 75 anos sobre a data dos docu-
mentos.

5 — Os dados sensiveis respeitantes a pessoas colec-
tivas, como tal definidas por lei, gozam da proteccao
prevista no nimero anterior, sendo comunicéveis decor-
ridos 50 anos sobre a data da extin¢do da pessoa colec-
tiva, caso a lei ndo determine prazo mais curto.

6 — Compete aos proprietarios dos arquivos parti-
culares estabelecerem as regras e modalidades de comu-
nicacao da documentacao.

Artigo 32.°
Obrigacoes dos responsaveis por arquivos publicos

1 — Todos os responsdveis por arquivos publicos tém
a obrigacdo de conservar e manter devidamente orga-
nizada a documentagao, assim como devem providenciar
as melhores condicOes para colocéd-la a disposicdo dos
cidadaos, de acordo com a legislacio vigente.

2 — Caso os responsaveis referidos no nimero ante-
rior tenham conhecimento da existéncia de documentos
do arquivo em posse de terceiros, cedidos ou extraviados,
devem tomar as medidas legais conducentes a sua
recuperagao.

Artigo 33.°

Detentores de documentos piiblicos

Os titulares de cargos publicos e o pessoal afecto
a Administracdo Publica ao cessar as suas fungoes ficam
obrigados a entregar, a entidade que os substitua, os
documentos puablicos produzidos, recebidos ou reunidos
no exercicio da respectiva funcdo ou remeté-los para
o arquivo adequado, mediante aprovagdo do servico
coordenador para os arquivos da Regiao e desde que
os mesmos sejam considerados arquivo definitivo.

Artigo 34.°
Instalacées para arquivo piblico

1 — Todos os responsdaveis por arquivos publicos tém
a obrigacdo de providenciar no sentido de obterem ins-
talacoes adequadas em termos de logistica e de con-
dicoes técnicas especificas necessarias para a manuten-
¢do, tratamento, seguranca, conservacao e consulta da
informac@o dos documentos de arquivo.

2 — Os depésitos para arquivo devem possuir as
medidas de seguranga necessarias que garantam a ido-
neidade da conservacio dos documentos, evitando os
lugares inundaveis, passiveis de infiltragdes ou que apre-
sentem problemas de humidade, assim como nio devem
conter materiais inflaméaveis ou explosivos e que o local
possua uma estrutura fisica consolidada.

CAPITULO IV

Regime sancionatério

Artigo 35.°

Contra-ordenacoes

1 — Sem prejuizo da responsabilidade penal, constitui
contra-ordenagao punivel com coima de € 50 a € 2500,
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no caso de pessoas singulares, ou até € 50 000, no caso
de pessoas colectivas:

a) A alienacdo, divisao ou permuta de bens arqui-
visticos classificados ou em vias de classificacdo, em con-
travengao as regras estipuladas na legislacdo nacional;

b) A falta de comunicacdo, no prazo legalmente deter-
minado, da mudanga da titularidade ou detencao;

¢) A utilizacdo, manipulacgio ou difusdo de informa-
¢Oes sujeitas a regime especial de comunicacio;

d) A oposicdo nao justificada ao exame decorrente
da fungao técnico-inspectiva da comissao coordenadora;

e) A exportacdo temporéaria de arquivos ou documen-
tos classificados ou em via de classificagdo sem auto-
rizacao das entidades competentes;

f) O ndo cumprimento das regras relativas as ac¢oes
de conservagao, de restauro ou de reprodugao.

2 — Constitui, também, contra-ordenagdo punivel
com coima nos montantes referidos no nimero anterior
a deterioragao negligente de documentos de arquivo
classificado ou em vias de classificacgao.

3 — A negligéncia e a tentativa sao puniveis.

Artigo 36.°

Competéncia para o procedimento contra-ordenacional

O processamento das contra-ordenagdes compete a
comissao coordenadora, cabendo ao seu coordenador
a aplicacdo das respectivas coimas.

Artigo 37.°

Bem em perigo de destruicao ou deterioracao

1 — Quando um bem arquivistico classificado, em vias
de classificacao ou susceptivel de o ser se encontre em
perigo de perda, destruicdo ou deterioracdo, podem ser
determinadas pelo membro do Governo com compe-
téncia em matéria de politica arquivistica ou, no caso
da Assembleia Legislativa da Regido Autonoma dos
Acores, pelo respectivo Presidente, ou, no caso das
autarquias locais, pelo presidente do 6rgao executivo
as providéncias cautelares ou as medidas técnicas de
conservagao indispensaveis e adequadas ao caso.

2 — Se as medidas de conservagdo importarem para
0 respectivo proprietdrio a obrigacao de praticar deter-
minados actos, deverdo ser fixados os prazos e as con-
di¢des da sua execucao, nomeadamente o apoio a prestar
pela comissao coordenadora.

3 — Sempre que quaisquer providéncias cautelares
forem julgadas insuficientes ou as medidas de conser-
vagdo nao forem acatadas ou executadas no prazo e
nas condigdes impostas, pode o membro do Governo
com competéncia em matéria de politica arquivistica
ou, no caso da Assembleia Legislativa da Regiao Aut6-
noma dos Acores, o respectivo Presidente, ou, no caso
das autarquias locais, o presidente do 6rgao executivo
ordenar que os bens arquivisticos sejam transferidos,
a titulo de depdsito, para a guarda de arquivos publicos,
por um periodo nao superior a cinco anos.

4 — O exercicio do direito referido no nimero ante-
rior em relacdo a bens susceptiveis de classificacao
obriga a abertura do processo de classificacdo ou ao
inicio da pré-classificagio no prazo de 10 dias sobre
a data do depdsito.
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CAPITULO V

Disposicoes finais e transitorias

Artigo 38.°

Cooperacao técnico-financeira

1 — Entre a administracdo regional e a local poderao
ser celebrados acordos de cooperagao técnico-financeira
visando as seguintes areas:

a) Formagdo de pessoal na area da arquivistica;

b) Manuteng¢do de patrimdnio arquivistico regional
ou particular na posse das autarquias locais;

¢) Aquisicao de material tecnoldgico indispensavel
a prossecucao dos objectivos do presente diploma.

2 — Os acordos sdo elaborados ao abrigo do regime
previsto no Decreto Legislativo Regional n.° 32/2002/A,
de 8 de Agosto.

Artigo 39.°

Regulamentacao

No prazo de 60 dias o Governo regulamenta o pre-
sente diploma e adequa as organicas dos departamentos
do Governo Regional aos principios integrantes deste
regime.

Artigo 40.°

Norma transitoria

Até a aprovacao das tabelas de seleccio de docu-
mentos nos termos previstos no presente diploma, man-

Didrio da Republica, 1.* série — N.° 78 — 20 de Abril de 2007

tém-se em vigor os despachos normativos aprovados ao
abrigo da Portaria n.° 31/88, de 31 de Maio.

Artigo 41.°
Norma revogatoria
Sao revogados:

a) A Portaria n.° 31/88, de 31 de Maio;
b) O Despacho Normativo n.° 5/2002, de 31 de
Janeiro.

Artigo 42.°
Entrada em vigor

O presente diploma entra em vigor no dia seguinte
ao da sua publicacao.

Aprovado pela Assembleia Legislativa da Regido
Auténoma dos Acores, na Horta, em 23 de Janeiro de
2007.

O Presidente da Assembleia Legislativa, Fernando
Manuel Machado Menezes.

Assinado em Angra do Heroismo em 30 de Marco
de 2007.

Publique-se.

O Representante da Reptiblica para a Regido Auté-
noma dos Acores, José Anténio Mesquita.
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